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1. REQUISITOS GENERALES PARA EL CENTRO DE CONFERENCIAS

1.1. Horario habil

Durante la celebracion de la XXVII Conferencia General, todas las salas reservadas para
participantes dentro del Centro de congresos deberan abrir al menos una (1) hora antes de la
primera sesion programada y cerrar una (1) hora después de la tltima sesi6on programada. La
sede principal permitira el acceso dos (2) horas antes del inicio de las sesiones y dos (2) horas
después del fin de las sesiones, y a peticion de la Secretaria para instalar el sistema de votacion
o realizar pruebas en el mismo.

Solo la Direccion del ICOM, la Secretaria del ICOM, el Comité organizador y el OPC podran
tener acceso al Centro de conferencias al menos tres (3) dias antes del evento y un (1) dia
después del mismo. Durante esos dias, los grupos antedichos tendran acceso al Centro de
conferencias al menos una hora y media (1,5) antes y después de las actividades programadas.

1.2. Senalizacion

El Centro de conferencias contara con la sefalizacion necesaria (fisica y electronica) para
garantizar una fécil orientaciéon de los participantes en las sedes. La sefalizacion fisica o
electronica orientara a los participantes hacia cada sala de reuniones. Debera instalarse un
plano de cada planta. Se instalaran pantallas fuera del vestibulo principal o cerca de los puntos
de entrada principales para mantener informados a los participantes sobre el programa de
conferencias y los cambios de dltima hora (en su caso).

1.3. Mostrador de inscripcion

El Comité organizador y el OPC instalaran un mostrador de inscripcion con al menos diez (10)
puestos para recibir a los participantes y expositores a su llegada. Cada puesto contara con un
ordenador, impresoras y todo el material de oficina necesario. Se reservara un (1) puesto
especial para un representante del Departamento de miembros del ICOM, que ayudara a los
miembros del ICOM a resolver cualquier cuestion relacionada con su afiliacion que surja
durante el proceso de inscripcion.

Los participantes recibiran la placa de la conferencia y los obsequios (en su caso) en el
mostrador de inscripcion.

1.4. Punto(s) de informacion
El Comité organizador y el OPC instalaran uno (1) o més puntos de informacion en el Centro
de conferencias, en el que los participantes podran solicitar informacion sobre todos los
aspectos logisticos de la conferencia y su estancia en la ciudad anfitriona. Empleados formados
por el OPC deberan poder comunicarse en inglés y en un segundo idioma oficial del ICOM
(francés y/o espanol). El punto o puntos de informacién estaran abiertos durante el horario de
apertura del Centro de conferencias durante el evento.

1.5. Guardarropa y equipaje

Durante la semana de la Conferencia General del ICOM, el Comité organizador y el OPC
proporcionaran a los participantes un servicio de guardarropa y almacenamiento de equipaje.

1.6. Conexion wifi

Debera proporcionarse conexiéon a Internet inalambrica (wifi) de alta velocidad, de forma
gratuita, a todos los participantes y expositores por todo el Centro de conferencias,
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preferiblemente protegida con clave, durante la celebraciéon de la Conferencia General del
ICOM.

1.7. Interpretacion simultanea

Puesto que la XXVII Conferencia General del ICOM sera un evento en el que se daran cita
profesionales de todo el mundo, se proporcionara interpretaciéon simultinea en la mayor
medida posible.

Se requiere interpretacion simultanea al menos en inglés, francés y espaiiol para algunas de las
sesiones del programa cientifico y todas las juntas reglamentarias. Para ello, el Comité
organizador y el OPC proporcionara los dispositivos necesarios para la interpretacion
simultanea para todos los participantes. Asimismo, el Comité organizador y el OPC contratara
a un nimero suficiente de intérpretes para ofrecer una traduccion profesional.

1.8. Servicios de guarderia

Para asistir a las familias que asistan a la XXVII Conferencia General del ICOM, el Comité
organizador y el OPC proporcionaran servicios de guarderia gratuitos para todos los
participantes registrados. El servicio estara disponible durante la celebracion de la conferencia
y en las horas de apertura del Centro de conferencias.

1.9. Area de descanso

El Comité organizador y el OPC instalaran una zona de descanso para todos los participantes,
con sillones o sofas, para que puedan descansar, especialmente durante las pausas para café.
Esta zona debera estar ubicada cerca de donde se coloque la comida y las bebidas de las pausas
para el café.

2. Requisitos del Simposio Internacional

Este articulo describe los requisitos normales basicos en cuanto a la disposicion de la sala y los
requisitos técnicos para el Simposio Internacional. El Comité organizador y el OPC deberan
confirmar todas estas caracteristicas técnicas con los organizadores de las sesiones
correspondientes, entre otros, con la Secretaria del ICOM, el Comité organizador, los Comités
y los Grupos de trabajo del ICOM.
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Requisitos normales basicos para el Simposio Internacional

Disposicion de la sala

Escenario
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Caracteristicas generales:

Duracidn: 1 o 2 dias

Capacidad de la sala: 200 personas

Hora de acceso para el ICOM.: la tarde anterior

Interpretacion simultanea: si, inglés

Auriculares para interpretacién simultanea: si

Mesa de direccion para presentaciones: si

Grabacidn de video: si

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon
simultanea: si

Mesa y sillas para al menos 8 intervinientes, con micréfonos, auriculares para interpretaciéon
simultanea, placas de identificacién, enchufes eléctricos: si

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Publico

Asientos reservados: Direccion del ICOM 17, Secretaria del ICOM 5, Comité organizador,
Intervinientes segtin el orden del dia de la reunién

Restauracion

2 pausas para café (una por la mafiana y otra por la tarde)

Almuerzo ligero
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3. Requisitos para el programa cientifico

Este articulo describe los requisitos normales basicos en cuanto a la disposicion de la sala y los
requisitos técnicos para cada sesion del programa cientifico. El Comité organizador y el OPC
deberan confirmar estas caracteristicas técnicas con los organizadores de las sesiones
correspondientes, entre otros, con la Secretaria del ICOM, el Comité organizador, los Comités
y Grupos de trabajo del ICOM, asi como los organismos y socios del ICOM.

3.1. Requisitos para los discursos principales

Requisitos normales basicos para los discursos principales
Disposicion de la sala
Escenario

Bandera del ICOM
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Caracteristicas generales:

Duracién: 1,5 horas max.

Capacidad de la sala: 3.000 asientos

Hora de acceso para el ICOM: 1,5 horas antes

Salas de streaming: si

Interpretacion simultanea: si

Auriculares para interpretacién simultanea: si

Mesa de direccion para presentaciones: si

Grabacidn de video: si

Streaming de video: si

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon
simultanea: si

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Puablico

Asientos reservados: Direccion del ICOM 17, Secretaria del ICOM 5, Comité organizador,
Intervinientes segtin el orden del dia de la reunién

Micré6fonos inalambricos para preguntas
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3.2. Requisitos para las sesiones plenarias y de paneles

Requisitos normales basicos para las sesiones plenarias y de paneles

Disposicion de la sala

Escenario
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Caracteristicas generales:

Duracién: 1,5 horas max.

Capacidad de la sala: 3.000 asientos

Hora de acceso para el ICOM: 1,5 horas antes

Salas de streaming: si

Interpretacion simultinea: si

Auriculares para interpretaciéon simultdnea

Mesa de direccion para presentaciones: si

Grabacidn de video: si

Streaming de video: si

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon

simultanea: si

Sillones, micr6fonos, mando a distancia y auriculares para interpretacién simultinea: si

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Publico

Asientos reservados: Direccion del ICOM 17, Secretaria del ICOM 5, Comité organizador,
Intervinientes segtin el orden del dia de la reunién

Micréfonos inalambricos para preguntas
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3.3. Requisitos para los talleres, mesas redondas y sesiones para
entablar contactos (networking)

Requisitos normales basicos para los talleres, mesas redondas y sesiones para
entablar contactos (networking)
Configuraciones estandar

Disposicion de la sala A

Escenario

Atril ?
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Disposicion de la sala B
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Caracteristicas generales:

Atril
Duracién: 2 horas max.

Ve @
Capacidad de la sala: indicada por los Comités/la Secretaria

3 categorias de salas: 50 personas, entre 50 y 100 personas y més de 100 personas

Hora de acceso: al menos 1,5 horas antes; indicado por los Comités/la Secretaria

Interpretacion simultdnea: segiin indiquen los Comités/la Secretaria

Auriculares para interpretacién simultanea: segtin indiquen los Comités/la Secretaria

Mesa de direccion para presentaciones: si

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia: si

Mesa y sillas para al menos 4 intervinientes, con micréfonos, placas de identificacion, enchufes
eléctricos: si

Publico

Asientos reservados: segiin indiquen los Comités/la Secretaria

Micré6fonos inalambricos para preguntas
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3-4. Requisitos para las sesiones de los Comités y Grupos de trabajo
del ICOM

Requisitos normales basicos para las sesiones de los Comités, 6rganos y
socios del ICOM
Configuraciones estandar

Disposicion de la sala A

Escenario
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Pantalla

Disposicion de la sala B
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Caracteristicas generales:

Atril
Duracion: modulos de 1,5 horas, méax. 3 horas

Ve @
Capacidad de la sala: indicada por los Comités

3 categorias de salas: 50 personas, entre 50 y 100 personas y mas de 100 personas

Hora de acceso: al menos 1,5 horas antes; indicado por los Comités

Interpretacion simultanea: segiin indiquen los Comités

Auriculares para interpretacién simultanea: segtin indiquen los Comités/la Secretaria

Mesa de direccion para presentaciones: si

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia: si

Mesa y sillas para al menos 4 intervinientes, con micréfonos, placas de identificacién, enchufes
eléctricos: si

Publico

Asientos reservados: segiin indiquen los Comités

Micréfonos inalambricos para preguntas
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3.5. Requisitos para las reuniones ex situ

Los Comités internacionales organizardn reuniones ex situ, con la asistencia de los
corresponsales locales. El Comité organizador y el OPC prestara ayuda logistica a los Comités
internacionales para que organicen sus reuniones. Los requisitos normales basicos que se
indican a continuacion se refieren exclusivamente a la configuracion de las salas para sus
reuniones y el OPC lo comprobara con cada Comité internacional, ademés de otros requisitos
que tengan, como transporte y cajas con el almuerzo. El OPC informara al Comité internacional
sobre cualquier coste adicional en que pueda incurrir.

Requisitos normales basicos para las reuniones ex situ

Sedes

Una sede por Comité internacional en la ciudad anfitriona o su regién, indicada por los Comités
internacionales vy los corresponsales locales

Disposicion de la sala

Escenario
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Atril Pantalla
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Caracteristicas generales:

Duracion: 1 dia

Capacidad de la sala: indicada por los Comités

3 categorias de salas: 50 personas, entre 50 y 100 personas y mas de 100 personas

Hora de acceso para los Comités: 2 horas antes

Interpretacion simultanea: segin indiquen los Comités

Auriculares para interpretacion simultanea: segtin indiquen los Comités/la Secretaria: segiin
indiquen los Comités

Grabacidn de video: si

Escenario

Pantalla de proyecciones: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon
simultanea: si

Mesa y sillas para al menos 8 intervinientes, con micréfonos, auriculares para interpretaciéon
simultanea, placas de identificacién, enchufes eléctricos: si

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Puablico

Asientos reservados: Intervinientes segin el orden del dia de la reunién

Micréfonos inalambricos para preguntas

Pantalla
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4. Requisitos para las juntas reglamentarias

Este articulo describe los requisitos normales basicos en cuanto a la disposicion de las salas y
los requisitos técnicos para las juntas reglamentarias y el Foro Abierto para Resoluciones.

4.1. Requisitos para las juntas reglamentarias, Sesion o Sesiones del
Consejo consultivo, Asamblea o Asambleas generales, Asamblea o
Asambleas extraordinarias y el Foro Abierto para Resoluciones

Requisitos normales basicos para las juntas reglamentarias, Sesion o Sesiones del
Consejo consultivo, Asamblea o Asambleas generales, Asamblea o Asambleas
extraordinarias y el Foro Abierto para Resoluciones
Disposicion de la sala
En la parte delantera de la sala

| ] |
[ I T Y A B [ 1 [
Distribucién de Firma de la hoja de Mostrador para
los documentos asistencia miembros
de trabajo
Escenario
|- . Pantalla
Bandera del T N ey A o A
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Caracteristicas generales:

Duracion del Consejo consultivo: una sesion de un dia y una sesién de medio dia
Duracién de la Asamblea general: sesién de medio dia

Duracibén de la Asamblea general extraordinaria: sesién de medio dia

Duracion del Foro Abierto para Resoluciones 2 horas

Capacidad de la sala: 3.000 asientos

Hora de acceso para el ICOM.: la tarde anterior

Salas de streaming: si

Interpretacion simultanea: si

Pantalla
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Auriculares para interpretacién simultanea: si

Mesa de direccion para presentaciones: si

Grabacidn de video: si

Streaming de video: si

Votacién: se permiten el voto electronico y a mano alzada

Escenario

Pantalla para proyecciones y proyector: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

Atril con micréfono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon
simultanea: si

Mesa y sillas para al menos 8 intervinientes, con micréfonos, auriculares para interpretaciéon
simultanea, placas de identificacién, enchufes eléctricos: si

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Puablico

Cada mostrador de miembros con derecho a voto contara con un micréfono para conferencias
Placas de identificaciéon: 300 Comités internacionales y nacionales, Alianzas regionales,
Organizaciones afiliadas

Asientos reservados: Direccion del ICOM 17, Secretaria del ICOM 5, Comité organizador,
Intervinientes segtin el orden del dia de la reunién

Micré6fonos inalambricos para preguntas

B1. Programa social

En este apartado, se describen los requisitos normales basicos para cada sesion del Programa
social en cuanto a la disposicion de la sala y los requisitos técnicos.

5.1 Ceremonias de apertura y clausura

Requisitos normales basicos para las ceremonias de apertura y clausura
Disposicion de la sala
Escenario — Discursos de bienvenida por las autoridades

Bandera del
ICOM |

* o e e

Bandera
del pais
anfitrion

Atril para el
@ maestro de
ceremonias

E iﬂ s ] Atril para

— intervinientes
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Pantalla

Pantalla

Escenario — Actuacion artistica
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Bandera del ICOM
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Caracteristicas generales:

Duracién: de 0,5 a 1,5 horas

Capacidad de la sala: la mayor sala disponible (3.000 asientos)

Hora de acceso para el ICOM: 1 horas antes

Salas de streaming: si

Interpretacion simultanea: si

Auriculares para interpretaciéon simultdnea

Mesa de direccion para presentaciones: si

Grabacion de video: si

Streaming de video: si

Escenario

Pantalla de proyecciones: si

Pantalla(s) para intervinientes: si

2 atriles con micr6fono, ordenador portatil, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon
simultanea: si

Sillones, micr6fonos, mando a distancia y auriculares para interpretaciéon simultinea

Banderas: ICOM y Repiblica Checa

Publico

Asientos reservados: Direccion del ICOM 17, Secretaria del ICOM 5, Comité organizador,
Intervinientes segtin el orden del dia de la reunién

5. Requisitos para la Feria de Museos
El Comité organizador y el OPC seran responsables de:

- Desarrollar un plan de exposicion para la Feria Comercial e Institucional de Museos.

- Instalar tres tipos diferentes de stands: pequeiios, medianos, grandes.

- Proporcionar todas las instalaciones necesarias: luz, electricidad, etc.

- Proporcionar sillas, mesas, pantalla, etc.

- Proporcionar almacenaje para el stock de los expositores antes de la feria.

- Proporcionar todos los empleados necesarios para asistir a los expositores a instalar y
desmontar sus stands.
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6. Requisitos para las elecciones de la Direcciéon del ICOM

Durante la XXVII Conferencia General del ICOM, se celebraran las elecciones y la renovacién de la
Direccion del ICOM, incluidos los cargos de presidente, presidente del Consejo consultivo y la Junta
directiva. E1 ICOM es responsable de organizar el proceso electoral. E1 OPC es responsable de
instalar la Oficina electoral.

- Disefio y gestion de los procesos electorales

El Comité organizador y el OPC son responsables de instalar y preparar la Oficina electoral.
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Requisitos normales basicos para la Oficina electoral

Disposicion de la sala A

EXIT ENTRANCE

t O 0O '

MARKS

SUITABILITY SCREENING / DISTRIBUTION OF MATERIAL

-« -« -

VOTINGBOOTH _, BALLOTBOXES

® & o ® & o

VOTING BOOTH = CABINA DE VOTACION

BALLOT BOXES = URNAS

EXIT = SALIDA

MARKS = SENALIZACIONES

ENTRANCE = ENTRADA

SUITABILITY SCREENING / DISTRIBUTION OF MATERIAL = VERIFICACION DE
IDONEIDAD / DISTRIBUCION DE MATERIAL

BARRIERES = BARRERAS

STORAGE CABINETS WITH LOCKS = ARMARIOS DE ALMACENAJE CON CIERRES

Disposicion de la sala B

BALLOT BOXES

D D BARRIERS
ENTRANCE

<+ <+

¥

SUITABILITY SCREENING / DISTRIBUTION OF MATERIAL

L
=
o]
O
m
]
4
=
]
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JOVHO0LS

Sytelen|
HLIM SL13INIGVO

Caracteristicas generales:

Duracidn: 2 dias

Capacidad de la sala: 30 personas

La oficina debera poder cerrarse con llave

Hora de acceso para el ICOM: la tarde anterior

Mesas y sillas para los mostradores de inscripcion

5 cabinas de votacion con mostradores y dos urnas de votacion

Urnas de votacién (con llaves)

Armarios de almacenaje con cerrojo

4 mostradores con 4 sillas en cada mostrador

Una impresora de color con formato A3

Abundante stock de material de oficina
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7. Requisitos para la Direccion y la Secretaria del ICOM

El apartado describe los requisitos normales basicos para las oficinas que el Comité
organizador y el OPC brindaran al ICOM en el Centro de conferencias, de siete (7) a tres (3)
dias antes de la Conferencia General del ICOM. El OPC confirmara todas estas caracteristicas
con el ICOM. Las oficinas deberan estar ubicadas cerca del vestibulo principal y contiguas unas
con otras. El ICOM tendra acceso a dicha salas una hora y media (1,5) antes y después del
horario de apertura del Centro de conferencias al ptiblico general.

Las oficinas del Comité organizador deberan estar proximas a las de la Secretaria del ICOM. A
no ser que se indique lo contrario, todas las oficinas deberan poder cerrarse con llave. Deberan
proporcionarse llaves o pases electrénicos a los miembros del personal del ICOM a su llegada.

El Comité organizador y el OPC proporcionaran y coordinaran los equipamientos técnicos y el
material de oficina. Durante la XXVII Conferencia General del ICOM se precisaran in situ
técnicos con dominio del inglés u otros idiomas para resolver cualquier problema que surja
con los equipos y materiales de forma rapida y eficiente. Durante la Conferencia general,
debera proporcionarse y reponerse material de oficina suficiente.

=.1 Sala de reuniones de la Junta directiva

Requisitos normales basicos para las reuniones de la Junta directiva
Disposicion de la sala

- i1
e[reIueq

Mesita de café

Caracteristicas generales:

Duracién: 2 dias

Capacidad de la sala: 30 personas

Hora de acceso para el ICOM: el dia anterior a la junta de la Junta directiva
Pantalla para proyecciones y proyector: si

Ordenador portatil, mando a distancia

Conexi6on wifi

Mesa y sillas para al menos 18 intervinientes, placas de identificacion, enchufes eléctricos
8 sillas para auditores

Mesita de café (2 pausas para café al dia)

Almuerzo ligero
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7.2 Oficinas para el presidente, el director general y el presidente y
vicepresidente del Consejo consultivo del ICOM

El Comité organizador y el OPC proporcionaran tres (3) oficinas contiguas para el presidente,
el director general y el presidente y vicepresidente del Consejo consultivo (oficina compartida)
del ICOM, y coordinaran el suministro de equipamiento técnico y material de oficina.

Requisitos normales basicos para las oficinas del presidente, el director
general y el presidente y vicepresidente del Consejo consultivo

Disposicion de la sala

Mesita de café

Caracteristicas generales:

Capacidad de la sala: 10 personas

Hora de acceso para el ICOM: el dia anterior a la junta de la Junta directiva

Conexion wifi

Impresora de color A4 y esciner

Mesa y sillas para seis visitantes, mesita de café

Equipamiento de oficina normal (papel, boligrafos, etc.)
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7.3 Oficina para la Secretaria del ICOM

Requisitos normales basicos para la oficina de la Secretaria
Disposicion de la sala

[ [ [ 1 [ [ 1 [
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Mesita de café

Caracteristicas generales:

Capacidad de la sala: 25 personas

Hora de acceso para el ICOM: el dia anterior a la junta de la Junta directiva

Conexion wifi

Impresora de color A3 y A4 y escaner

8 ordenadores portatiles (al menos con el paquete Microsoft Office). Al menos un ordenador con
software adicional (incluido Adobe Photoshop, Adobe Acrobat Reader). Todo el software debera
estar en inglés.

Equipamiento de oficina normal (papel, boligrafos, etc.)

Mesa y sillas para 25 empleados

Proporcionar tarjetas SIM compatibles (de datos y voz) para smartphones para la

plantilla

7.4 Salas de reuniones
El Comité organizador y el OPC proporcionaran al ICOM dos (2) salas de reuniones para veinte
(20) personas para reuniones informales durante todo el evento. Dichas salas contaran con
mesas y sillas para veinte (20) personas, conexion wifi, proyector y pantalla.

7.5 Oficina para miembros

La Oficina para miembros estara ubicada cerca de la Oficina electoral.
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Requisitos normales basicos para la Oficina para miembros
Disposicion de la sala

[ 1 [ [ 1 [

N I I
[ 1 [ [ 1 [

I I I

Mesita de café

Caracteristicas generales:

Capacidad de la sala: 10 personas

Hora de acceso para el ICOM: el dia anterior a la junta de la Junta directiva

Conexion wifi

Impresora de color A4 y esciner

2 ordenadores portéatiles (al menos con el paquete Microsoft Office). Al menos un ordenador con
software adicional (incluido Adobe Photoshop, Adobe Acrobat Reader). Todo el software debera
estar en inglés.

Equipamiento de oficina normal (papel, boligrafos, etc.)

Mesa y sillas para al menos 4 empleados

7.6 Almacenaje

El Comité organizador y el OPC proporcionaran al ICOM una area de almacenamiento de al
menos veinticinco (25) metros cuadrados proxima a la oficina de la Secretaria, en la que poder
almacenar materiales, desde una (1) semana antes de la conferencia hasta un (1) dia después

del evento. El Comité organizador y el OPC proporcionaran dos (2) carros para transportar el
material.
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8. Requisitos la Oficina del Comité organizador

Requisitos normales basicos para la Oficina del Comité organizador
Disposicion de la sala

[ 1 [ [ 1 1 [ 1 [

L [ (I I L)
] ) [ 1 [ 1

Mesita de café

I I L) L L)

Caracteristicas generales:

Capacidad de la sala: 25 personas

Hora de acceso para el ICOM: el dia anterior a la junta de la Junta directiva

Conexion wifi

Impresora de color A3 y escaner

8 ordenadores portatiles (al menos con el paquete Microsoft Office). Al menos un ordenador con
software adicional (incluido Adobe Photoshop, Adobe Acrobat Reader). Todo el software debera
estar en inglés.

Equipamiento de oficina normal (papel, boligrafos, etc.)

Mesa y sillas para 25 empleados

Proporcionar tarjetas SIM compatibles (de datos y voz) para smartphones para la

plantilla

9. Servicios informaticos

Los sistemas operativos y ordenadores utilizados durante la Conferencia General del ICOM
estaran configurados en inglés. Todos los ordenadores deberan conectarse a Internet de alta
velocidad y disponer de teclados QWERTY (salvo que se especifique lo contrario) y puertos
USB 2.0. El software se instalara en inglés e incluird Microsoft Office Suite 2016 o versiones
posteriores (Word, Excel y PowerPoint), Adobe Reader, un programa de archivo de ficheros,
un programa antivirus y controladores para dispositivos. Podra requerirse software adicional
para los ordenadores que utilicen los miembros del ICOM, segun se describe a continuacion.

Si se requiere un nombre de usuario y/o contrasefia para acceder a los ordenadores y a
maquinas multifunciéon para imprimir/escanear/enviar faxes/fotocopiar, dichos datos se
comunicaran a los miembros del ICOM a su llegada.

No deberan instalarse cortafuegos que bloqueen el acceso sitios web externos como cuentas de
correo personal, redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, etc.) y sitios web de videos
(YouTube, Vimeo, etc.).

La asistencia técnica debera estar disponible cerca del centro de negocios, las oficinas y las
salas de reuniones.
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10. Vehiculos de alta gama y traslados para la Direccion y la Secretaria del
ICOM

El Comité organizador y el OPC deberan proporcionar vehiculos de alta gama para llevar a los
invitados oficiales y oradores principales a las sesiones a las que estén invitados y devolverlos
a sus hoteles.

Deberan disponerse taxis para llevar al presidente y el director general a los eventos que no se
celebren en la sede de la conferencia y devolverlos a sus hoteles.

Se dispondran dos minibuses (con capacidad para 30 personas) o taxis para la Junta directiva
y los empleados del ICOM durante la Conferencia General del ICOM para llevarlos a todas las
sedes de eventos, incluidas las reuniones previas y/o posteriores a la Conferencia General del
ICOM, de acuerdo con sus calendarios.

11. Sala de prensa y sala de conferencias de prensa
El Comité organizador y el OPC habilitaran una sala de prensa con conexion wifi para veinte
(20) personas trabajando a la vez. Se dispondran pantallas de video para la transmision en vivo
de las principales reuniones. Se ofrecera agua en la sala.

Del mismo modo, el Comité organizador y el OPC habilitardn una sala para conferencias de
prensa con una capacidad de hasta cincuenta (50) personas.
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