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Anexo 4 — Calendario de trabajo provisional 2023-2026 para la planificacion, organizacion y coordinacion de la XXVII Conferencia General del ICOM

2023 2026
RESPONSABLE [ ENE FEB | MAR [ ABR | MAY | JUN JUL [ AGO | SEP OCT | NOV [ DIC ENE FEB | MAR [ ABR | MAY | JUN JUL [ AGO OCT : NOV [ DIC ENE FEB | MAR [ ABR | MAY | JUN JUL SEP OCT | NOV [ DIC ENE FEB | MAR [ ABR | MAY | JUN
1 |Composicién del Comité organizador co
2 Establecimiento de la oficina del Comité organizador co
3 |Negociacién del contrato ICOM, CO, OPC._ (s S S )
4 |Firma del contrato ICOM, CO, OPC L 3
5 Nombramiento de la Agencia de comunicacién co
6 Nombramiento de la Agencia de prensa co
7 Nombramiento de la Agencia de disefio co
8 Financiacién publica y patrocinios co
9 Presupuesto provisional 2026-2025 CO, OPC
10 |Presupuesto operativo 2026 CO, OPC
11 |Revision presupuestaria primer semestre de 2026 CO, OPC
12 |Revision presupuestaria segundo semestre de 2026 €O, OPC
13 |Presupuesto operativo 2024 CO, OPC
14 |Revision presupuestaria primer semestre de 2024 CO, OPC
15 |Revision presupuestaria segundo semestre de 2024 €O, OPC
16 |Presupuesto operativo 2025 CO, OPC
17 |Revision presupuestaria primer semestre de 2025 CO, OPC
18 |Presupuesto final 2026-2025 €O, OPC
19 |Reserva de la sede o las sedes para el Simposio Internacional €O, OPC
20 |Reserva de la sede o las sedes para la Conferencia General €O, OPC
21 |Reserva de la sede o las sedes para el programa social €O, OPC
22 |Reserva de la sede o las sede(s) satélite (en su caso) €O, OPC
4A - Simposio Internacional
23 |Programa de la Conferencia - Borrador 1 1COM, CO
24 |Programa de la Conferencia - Borrador 2 1COM, CO
25 [Programa de la conferencia - Version final 1COM, CO
26 |Convocatoria de ponencias [¢¢]
27 |Promocién ICOM, €O
28 [Invitaciones oficiales 1COM, CO
29 [Inscripcién €O, OPC
30 |Organizacidn logistica €O, OPC
4B - Discursos principales
31 [ldentificacion de oradores co
32 [Presentacion de propuestas al ICOM para su aprobacién co
33 [Contacto con intervinientes informales co
34 |Informe para el ICOM co
35 [Invitaciones oficiales ICOM
36 |Seguimiento de las respuestas de los intervinientes co
37 |Viajes, alojamiento, visados, inscripcion CO, OPC
38 [Organizacion logistica de las sesiones €O, OPC
4C - Sesiones plenarias
39 [ldentificacidn de tematicas e intervinientes 1COM, CO
40 |Presentacion de propuestas al ICOM co
41 |Contacto con intervinientes informales co
42 [Informe para el ICOM co
43 |Invitaciones oficiales 1COM, CO
44  [Seguimiento de las respuestas de los intervinientes €O, OPC
45 |Viajes, alojamiento, visados, inscripcion CO, OPC
46 | Organizacion logistica de las sesiones €O, OPC
3D - Sesiones de paneles
47 |ldentificacién de temdticas e intervinientes 1COM, CO
48  |Presentacion de propuestas al ICOM co
49 |Contacto con intervinientes informales co
8 50 |Informe para el ICOM co
:‘é 51 |Invitaciones oficiales ICOM, CO
z 52 [Seguimiento de las respuestas de los intervinientes €O, OPC
E 53 |Viajes, alojamiento, visados, inscripcion CO, OPC
g}, 54 [Organizacion logistica €O, OPC
& 4E - Talleres y mesas redondas
< 55 Identificacion de temdticas e intervinientes 1COM, CO
56 [Presentacion de propuestas al ICOM co
57 [Contacto con intervinientes informales 1COM, CO
58 [Reserva de salas €O, OPC
59 |Organizacion logistica €O, OPC
4F - Sesiones para entablar contactos petworking )
60 |ldentificacion de tematicas y estructuracion de la sesion 1COM
61 [Presentacién de propuestas al CO 1COM
62 [Reserva de salas €O, OPC
63 [Organizacion logistica €O, OPC
4G - Sesiones de los Comités y de los Grupos de trabajo del ICOM
64 |Invitacion a los Comités y Grupos de trabajo para organizar sesione: co
65 |Envio de encuesta(s) co
66 |Comunicacion al ICOM de los resultados de la(s) encuesta(s) co




67 |Envio de informes de avances al ICOM co
68 [Reserva de salas €O, OPC
69 [Organizacidn logistica €O, OPC
4 T Z TR G P RS v s e e ) B (e T o
70 |Nombramiento de corresponsales locales co
71 [Invitacién a los Comités para que organicen actividades co
72 |Envio de encuesta(s) co
73 |Comunicacion al ICOM de los resultados de la(s) encuesta(s) co
74 [Envio de informes de avances al ICOM co
75 [Reserva de sedes €O, OPC
76 | Organizacion logistica €O, OPC
4 ones propuestas por otros orga o)
77 |Invitacion a los Comités para que organicen actividades co
78 |Envio de encuesta(s) co
79 |Comunicacion al ICOM de los resultados de la(s) encuesta(s) co
.80 __|Envio de informes de avances al ICOM co
81 |Reserva de salas co
82 |Organizacion logistica €O, OPC
A O a de ape a e a a
83 [ldentificacion de tema tradicional y actuaciones co
Presentacion de propuesta(s) al ICOM co
N Eleccién de oradores y maestros de ceremonias co
86 [Reserva de la(s) sede(s) €O, OPC
87 |Elaboracidn de guiones y protocolos co
88 |Envio de cartas de invitacion co
89 [Organizacion logistica €O, OPC
B ere o a de ape a esta a
90 [ldentificacion de tema tradicional y actuaciones co
91 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co
92 [Eleccién de oradores y maestros de ceremonias co
.93 |Reserva de la(s) sede(s) €O, OPC
94 |Elaboracidn de guiones y protocolos co
95 |Envio de cartas de invitacion co
96 |Organizacion logistica €O, OPC
Actos sociales, e TS AR G TR
|97 |Proposicidn de eventos e itinerarios al ICOM co
98 |Comprobacidn de la viabilidad logistica €O, OPC
99 [Presentacién del plan final al ICOM co
100 | Reserva de la(s) sede(s) €O, OPC
101 |Determinacion de una politica de alquileres y tipos de stands €O, OPC
102 [Determinacién de un plan de exposicion €O, OPC
103 _|Presentacién de propuesta(s) al ICOM co
104 |Elaboracién del borrador del folleto de la Feria de Museos €O, OPC
105 |Elaboracion del guion de la Ceremonia de apertura co
106 |Apertura de la inscripcidn para expositores €O, OPC
Organizacion logistica €O, OPC
Nombramiento de una agencia de comunicacion y de prensa co
Estudio de la identidad visual de la CG co
Presentacion al ICOM del plan y la identidad visual co
Estudio de un plan de marketing y comunicacién co
Ultimacion de la identidad visual y el plan de marketing 0 K‘ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
113 |Adopcién del plan - Campafia promocional co
114 |Inscripcién anticipada - Campafia promocional €O, OPC
115 |Inscripcién con tarifa anticipada €O, OPC
116 |Inscripcion in situ €O, OPC
8A 0 eb
115 |Estudio de la arquitectura del sitio web co,opc | T ey ey ey e
116 |Presentacion de la propuesta al ICOM co
117 |Implantacién de la versién de produccion del sitio web OPC
118 [Prueba de la version beta 1COM, CO m
119 [Implantacion de la version final del sitio web OPC |
120 | Produccién de contenidos en inglés [N TR SUTUT SO N SRR WSSO YOS NSSRUNR USRS VTS VNIV N WSUNUNS NUTIN TN NUNNR AU UE PSRN R N N - SRR SORSUNOE NVURIN SO UUTN N FUUESNUR SN WU [RSRE SNUNR VST SNUTNS IOVROTY WUVENUR SNSRI NUNUIR S N
121 |Presentacion al ICOM de todos los contenidos para su aprobaciéon co |
122 |Traduccidn de los contenidos en FR y ES co
123 |Presentacion al ICOM de todos los contenidos para su aprobacion co
124 |Lanzamiento a la red del sitio web €O, OPC “
8B. A 0 G Ui [ | S S S R S A S
125 |Estudio de la arquitectura de la aplicacién movil €O, OPC RN RN RN B RN
126 |Presentacion de la propuesta al ICOM co
127 |Adopcidn de la version de produccion de la aplicacién movil OPC
128 [Prueba de la version beta 1COM, CO
129 |Adopcidn de la version final de la aplicacién OPC
130 |Produccion de contenidos en inglés €O, OPC
131 |Presentacion al ICOM de todos los contenidos para su aprobaciéon co
132 |Publicacidn oficial de la aplicacion OoPC u
133 |Edicién de propuesta(s) grafica(s) I R R e e S SO T T e O v O v v v O e O O N NS
134 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co 1 j




135 |Elaboracién del borrador en inglés y checo o
136 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM para su aprobacion co
137 |Envio de la versién digital a Comités nacionales e internacionales co
138 |Impresion/publicacion C0,0PC |
138 |Edicion de propuesta(s) grafica(s) (oo T S SRV FOUUUUU UUUUUTUN FUVRTVUTSY UUUTUOT FUUUTURTS WUURUU PURTURVONS AVUUTUON: PUVUSUUUN UUUUUTUN FOUUUUTULSURUOT FOUURURTS SUVRUUN PUUURUUN NUUURURN [SUSUUUNUUUUUU USROS NUUURUURN FURVUURS UURURUN POUSURVUR AUUUUUNN: UUUUSUUUN UUUTUU UUTURUUTY NUUURUURN FURVUURS UUSURUUTN (SUUURUUR AUNTURUUN: UOUUTUUUNH UUUTUU SUTURUUYS AUV FURVUUNNS URTRUIN TONSURI AU
139 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co ) 4 I . _ ESRETRES VTSRO, VONUTUOS VTR SEVIUI MU I o] I TR SO oo b _ SUER ORI OSSO USRI EUUS MU _ ERERES ORI ST T
140 |Preparacion del primer borrador de la publicacién en EN, CZ co
141 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM co
142 |Traduccién del primer borrador en FRy ES o
143 |Presentacion del primer borrador en FRy ES al ICOM co
144 |Preparacion del segundo borrador en EN, FR, ES €O, OPC » b b b . b
145 |Impresion/publicacién CO,0PC | b
146 |Edicion de propuesta(s) grafica(s) co
147 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM O i
148 |Preparacion del primer borrador de la publicacién en EN co
149 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM co
150 |Traduccién del primer borrador en FRy ES o
151 |Presentacion del primer borrador en FRy ES al ICOM co
152 |Preparacién del segundo borrador en EN, FR, ES €0, 0PC | e i
153 _|Impresién/publicacién CO,0PC | S T S ISR TR, SRR I I T o S A ISR TR, T N S RO S0 RN ST N S T S R
154 |Edicion de propuesta(s) grafica(s) co
155 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co
156 |Preparacion del primer borrador de la publicacién en EN co
157 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM co
158 |Traduccién del primer borrador en FRy ES o
159 |Presentacion del primer borrador en FRy ES al ICOM co
160 |Preparacién del segundo borrador en EN, FR, ES €O, OPC
161 _|Impresién/publicacién C0,0PC | e N
162 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM €O, OPC R R R B R
163 | Presentacién del Informe financiero al ICOM co
164 [Presentacion del informe a la Junta directiva co >
165 |Edicion de propuesta(s) grafica(s) O | e e e
165 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co
166 |Preparacion del primer borrador en inglés co
167 |Presentacion del primer borrador (EN) al ICOM co
168 |Traduccion del primer borrador en FRy ES co
169 |Presentacion del primer borrador en FRy ES al ICOM o
170 |Preparacion del segundo borrador en EN, FR, ES €O, OPC |
171 |Impresién/publicacién 0, OPC -
172 |Estudio del plan de relaciones con la prensa y calendario 0 o e
173 |Presentacion del plan o los planes al ICOM para su aprobacion (EN) o . . b . SR S T A
174 |Adopciodn del plan - Campafia promocional co
175 |Difusién de comunicados de prensa y kits de prensa co
176 |Respaldo a la campaia de prensa 1COM .
177 [Elaboracién de un formulario de registro de prensa co W_” W_” W_” ------------------------------------------------------------ ,., _” -------------
178 |Presentacion de la(s) propuesta(s) al ICOM para su aprobacion co
179 |Apertura de la inscripcidn para la prensa CO, OPC
180 |Promocidn de la inscripcion para la prensa 1COM, CO ! !
181 |Seguimiento de inscripciones y solicitudes de entrevistas co
182 |Organizacion logistica co
183 |Presentacion periddica de listas y solicitudes de entrevistas al o ki
184 |presidente y al director general del ICOM para su aprobacién co
185 Elaboracidn del borrador de la estructura e instrucciones para
conferencias de prensa 1COM
186 |Organizacion logistica co
187 |Coordinacidn de autorizaciones de oradores principales co
188 |Nombramiento de un videégrafo co ]
189 [Reserva de salas para entrevistas OPC
190 |Presentacion de las preguntas de entrevistas al CO co m
191 |Coordinacidn del orden del dia del orador principal co
192 Designacidn de intérprete(s) (en su caso) co W_” W_” --------------------------------------------------- I i "
193 |Organizacion logistica in situ €O, OPC
194 _[Selecci6n de sesiones para grabar ICOM
195 [Coordinacidn de autorizaciones de intervinientes co
196 |Organizar interpretacion al inglés para sesiones en idiomas distintog co |
197 |Coordinacion del equipo logistico in situ oPC
198 |Presentacion de videos y grabaciones de interpretacion en EN a €0, 0pe
199 |ICOM
200 |Nombrar videdgrafo(s) y fotégrafo(s) c© | Ty T o YT S A A R A I S C yTTYTYTT R S A S R A T YT YT T T S




201 |Redaccién de un plan de secuencia COM | e i A A e
202 |Gestién del videdgrafo y fotdgrafosin situ y autorizaciones opc I _ ST PV ST SR EUOE MO _ . L
203
204 |Presentacion de videos y fotos editados al ICOM co
11A. Plataforma de inscripcion
205 |Estudio de la arquitectura de la plataforma de inscripcion €0, 0PC | i PITINU VU WUNUUIO ISUUUNNS AUV UUNUUUN SUUNOUUN FNUUUUUN AUUUUU SUSRUNRNN SUNUNNS AUNNUUSRUS SURUNN UUNNRUY SRR SUUUURUU (RUNUUN (RUSUNNNS AUNRUNUE AUNNUUNS SRR ASNNSRANS SRTURRUNN SUURRUU USSR SRSRNNN SR
206 |Estudio del cuestionario de inscripcion (EN, FR, ES) €O, OPC b ] b - "
= 207 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co
Zg 208 |Prueba de la importacion de datos desde la base de datos del ICOM[  co, oprc
= 209 |Implantacion de la versidn de produccion de la plataforma €O, OPC
§ 210 _|Prueba de la versién beta COM, €O | b i
] 211 |Implantacion de la versidn final de la plataforma OoPC
= 212 |Lanzamiento a la red de la plataforma de inscripcion OPC
213 |Propuesta(s) grafica(s) de las placas de la conferencia €O, OPC “
214 |Presentacion de propuesta(s) al ICOM co m
215 | Produccién de placas OPC | m ________________________________________________________________________________________________
12A. Convocatoria(s) de solicitud(es)
9 216 |Preparacion de la convocatoria de solicitudes 1COM
S 217 |Lanzamiento de la convocatoria de solicitudes ICOM
- 218 |Periodo de solicitud \coM
Q 219 |Comprobacion de la admisibilidad de los candidatos 1COM
.g 220 |Seleccidn de beneficiarios de subvencion por el SAREC ICOM . I N .
5 221 |Comunicacion de los resultados ICOM
-§ 12B. Organizacion y logistica
& 222 |Envio de cartas de invitacion y asistir en la obtencién de visados €O, OPC
o 223 |Reserva de hoteles C0,0PC | ) [ S U (SURRUUNS SUNNN AN SSR b b
224 |Reserva de viajes €O, OPC b i ] b b - -
225 |Envio de cuestionario sobre viaje, alojamiento, visado CO, OPC
226 |Envio de cartas de invitacion y asistir en la obtencién de visados €O, OPC
227 |Reserva de viajes y alojamiento €0, 0PC | e
228 |Envio de cuestionario sobre viaje, alojamiento, visado CO, OPC
229 |Envio de cartas de invitacion y asistir en la obtencién de visados €O, OPC
230 |Reserva de viajes y alojamiento €O, OPC
| 231 [Envio de cuestionario sobre viaje, alojamiento, visado O, 0PC | gy A e
232 |Envio de cartas de invitacion y asistir en la obtencién de visados €O, OPC
233 |Reserva de viajes y alojamiento €O, OPC
g 234 |Preparacion de la convocatoria de solicitudes co
= 235 |Lanzamiento de la convocatoria co
§ 236 |Periodo de solicitud co
; 237 [Seleccién co
& Comunicacién de los resultados
-

Formacion

b 2o |

242

Asamblea general

Cco

ICOM, CO, OPC




Anexo 4 — Hitos del trabajo provisional 2023-2026 para la planificacién, organizacién y coordinacion de la XXVII Conferencia General del ICOM

2023 2026
ENE | FEB [ MAR] ABR [ MAY [ JuN [ JuL [ Ao | ser [ ocT [ Nov | pic | ENE [ FEB | MAR | ABR [ MAY [ Jun [ JuL | AGO ocT [ Nov [ pic | ENE [ FEB [ MAR| ABR | MAY [ JuN [ JuL SeEP | ocT [ Nov | pic [ ENE | FEB | MAR [ ABR [ MAY [ JuN
31 | 30 [ 29 [ 28] 27| 26 [ 25 [ 24 [ 23 | 22 [ 21 [ 20 [ <19 [ 18 [ 17 [ 16 [ .15 [ 14 [ 13 [ -12 B ) 8 | 7 6 | 5 | 4 3] 211 1 [ 2 [ 3 [ 4] 516 7 [ 8 ]9 ]10

Firma del contrato

Identidad visual y plan de
marketing

Paso 1 del programa cientifico:
orador principal, sesiones plenarias,

Lanzamiento a la red
del sitio web

Programa del Simposio
Internacional y Convocatoria
de ponencias

Simposio Internacional

Paso 1 del programa social: actos sociales para la
noche, excursiones, actos opcionales

Campafia de promocién

Paso 2 del programa cientifico: talleres, mesas
redondas, sesiones para entablar contactos
(networking ), sesiones de Comités y Grupos de
trabajo, reuniones ex situ, actividades previas y
posteriores a la Conferencias, sesiones de otros

Lanzamiento a la red de la plataforma de
inscripcion y apertura de la inscripcion

Apertura de la inscripcion
para la Feria de Museos

Paso 2 del programa social: ceremonias de
apertura y clausura y fiestas inicial y final

Convocatoria de solicitudes
para subvenciones de viaje

Convocatoria de
solicitudes de

Lanzamiento a la red de la

aplicacion mavil
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